Na temelju &lanka 118. stavka 2. podstavka 3 Zakona o odgoju i obrazovanju
U osnovnoj i srednjoj §kolj (,Narodne novine*, broj 87/08, 86/09, 92/10,
105/10 - ispravak 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 162/14, 117 68/18, 98/19,

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o sistematizaciji radnih mjesta ureduje se unutarnja
Organizacija rada Osnovnoj Skoli Nikole Andriéa j sistematizacija radnih
mjesta.

ORGANIZACIJA RADA

(1) Ravnatelj je poslovodni i struéni voditelj, predstavija | Zastupa skoly te
odgovara zg Zakonitost radg.
(2) Rad y Osnovnoj Skoli Nikole Andri¢a ustrojen je y dvije sluzbe:

1 struéno—pedagoéka
2. admimstrativno-tehn:éka




Clanak 7.
(1) Radna mjesta Skoli mogu biti-
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SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

(1) POSLOV] RUKOVODENyA SKOLOM

PROPISANI NAZIv KOEFICIJENT | PLATNI RAZRED
RADNOG MJESTA

Ravnatelj 3 - Prema Uredbj o nazivima radnin mjesta,

UVJET!: pPrema Zakony o odgoju i obrazovanju U osnovnoj | srednjoj skoli
VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto |. vrste

OPIS POSLOVA: predstavijg i Zastupa $koly, obavlja poslove poslovodnog i
struc¢nog voditelja $kole, organizira i vodi rag Skole, prediaze Skolskom odbory
statut i druge opce akte te financijski pian j polugodisnji i godisnji obradun,
Planira rag, saziva | vodj sjednice uéiteljskog vijeca, odgovara za sigurnost

ucenika, uCitelja | ostalih radnika, suraduje s ucenicima, roditeljima,

obracunu plaéa y drzavnoj sluzpj i javnim sluzbamag (dalje tekstu:Registar)




(2) ODGOJUNO OBRAZOYN; RAD

POSLOVI Ko & OBAVLJA

KOEFICIJENT | PLATN]
RAZRED
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1o . UéiteU,Qeogfane - fobrvacun Place u javim
EEREmS: “iieg ___| sluzbama

LJZ _____ | Uitelj tehnigks kulture

15, | Ugite] glazbene kulture

fJ_Q_,_ | Uditej likovne kulture
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wiNea Vierougitelj rimokatolickog vje
B | Vierougitelj Pravoslavnog

UVJETI: prema Zakony o odgoju i obrazovanju U osnovnoj | Srednjoj kol

te Pravilniky o odgovarajuc’oj vrsti obrazovanja ucitelja i struc¢nih Suradnika y
osnovnoj §kolg

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjestg | | Il. vrste

BROJ IZVRSITELJA: evidentiran y Godisnjem planu | programu raqga Skole zg
tekucu $kolsky godinu Registry




PROPISANI NAZIv POSLOV| KOJE KOEFICIJENT | PLATNI
RADNOG MJESTA OBAVLJA RAZRED

(17 Struéni suradnik fStruéEfsuradnik psiholog [ prema Uredbi o nazivima
e oL ISR e . i miesta, uvietima 74
' 2. | Struéni Suradnik Struéni Suradnik pedagog | raspored | koeficijentima za
= S ——— - O plade o, javim
3. Struéni Suradnik ' Strygni Suradnik | sluzbama

r’ | knjizni¢ar
- _\

UVJET]I: prema Zakony o odgoju i obrazovanju U osnovnoj | srednjoj $kolj te
Pravilniku o odgovarajuéoj vrsti obrazovanja ucitelja | struc¢nih Suradnika y
0snovnoj skolj

BROJ IZVRSITELYA: tri, evidentiran Godisnjem planu i Programu rada Skole
Za tekucu $kolsky godinu | Registry

(3) ADMlNlSTRATlVNO TEHNICK] | POMOCN; POSLOVv|

1. PROPISAN] NAZIv RADNOG MJESTA KOEFICIJENT | PLATNI
: <ot il RAZRED
| Tajnik $kolske ustanove 1 - Prema Uredbi o nazivima radnin
/ mjesta, uvietima zg rasporeda
; koeficijentima Za obradun place,

R : e cites yjavim_s}lg?bama

POSLOV| KOJE OBAVLJA: Poslovi tajnika Skole

UVJET]

a) sveugiligni integrirani Prijediplomski i diplomskj studij pravne Struke j|j
struéni diplomskj studij javne uprave,

b) strueni prijediplomski Studij upravne Struke, ako se Na natjecaj ne javi
0soba iz togke a)

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto |. | Il vrste




OPIS POSLOVA:- Normativno prayni poslovi kadrovskj poslovi, opcei |

administrativno—anaIitic':ki poslovij, Sudjelovanje y pripremi sjednica j vodenje

dokumentacije ékolskog odbora, vodenje evidencije o radnom vremeny

administrativno—tehniékih I pomoénih radnika, administratiynj Poslovi koji

proiziaze iz godisnjeg plang Programa rada Skole te ostali pos|oyj propisanj

Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno . tehnickim i
0sSnovnoj skola.

2. PROPISAN] NAZIv RADNOG MJESTA KOEFICIJENTI PLATNI
RAZRED
i Voditelj racunovodstya | skoli 1 - Prema Uredbj o nazivima ragnin
| mjesta, uvjetima 2 raspored |
; koeficijentima Za obragun
im sluzbamag

.

|

| place u jay
,\v\__\\\‘\m«\,‘,‘_5‘\,‘\

Zavrsen diplomski sveucilisnj studij ekonomije odnosno Specijalistiaki
diplomski Strucéni studij ekonomije, odnosno preddiplomski sveudiligni studij
ekonomije jjj preddiplomsk struéni studij ekonomije odnosno visg ili visoka

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto | j Il vrste
OPIS POSLOVA: Organiziranje vodenje raéunovodstvenih i knjigovodstvenih
e poslovnih knji Ze6

obracung j isplate putnih naloga, Sastavljanje godignjih periodicnih
financijskih te statistickin izvjestaja, izrada prijedloga ﬁnancijskog plana premg
Programima izvorima fmanciranja U suradnji g ravnateliem j pracenje
njihovog izvréavanja, priprema godisnjeg popisa imovine, j ostalih posioya

3. PROPISAN]| NAZIv RADNOG MJESTA KOEFICIJENT I RAZRED

[ "“"‘.““\"‘TT“”"‘ R . S = : Er 3
| Struéni radnik na tehnickom odrzavanijy - Prema Uredbpij o Nazivima radnih
(’ Mjesta, uvjetima 24 raspored |

koeficijentima Za obracun plage
____Ujavim sluzbamg

|




POSLOVI KoyE OBAVLUA: poslovi domara/ékolskog majstora i posjoyi
rukovanja centralnim grijanjem

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto || vrste

rukovanja energetskim postrojenjima j uredajima

administrativno —tehnickim j POmMocénim poslovima koji se obavljaju y 0snovnoj
skola.

BROJ IZVRSITELJA: jedan, evidentiran y Godisnjem planu | programu ragda
Skole za tekuéy skolskuy godinu i Registry

5. PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT | PLATNI
RAZRED

B e e \‘\ R
/Kuhar~slastlcar2 - Prema Uredbj o Nazivima radnin

! mjesta, uvjetima Za raspored j
} koeficijentima Za obracun plage y
—__javim sluzbama

ISR Sl et e R

POSLOV] KOJE OBAVLJA: poslovi kuharg

UVJET]: zavrseng Srednja $kola - Program kuhar odnosno KV kuhar |
zavrsen tegaj higijenskog minimuma

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto ||| vrste

BROJ IZVRSITELJA: dva, evidentiran u Godisnjem planu j programu ragda
Skole za tekugy Skolsku godiny i Registry




6. PROPISAN] NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT | PLATNI
RAZRED

%’rgpremaastaé - Prema Uredbj o Nazivima radnin
ﬁ mjesta, uvjetima zg raspored j

] koeficijentima 24 obraéun plage |,
? —— javim sluzbama

UVJUET]: zZavrSeng OsSnovna $kolg
VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto |v. vrste
OPIS POSLOVA:- poslovyi Odrzavanjg | CiS¢enja ékolskog prostora | Opreme,

namjestaja | opreme $kole te Prema potrepij poslovi dezurstva, dostavljackj
drugi poslovi Préma Pravilniky o djelokrugu rada tajnika te administrativno -
tehnickim | POmMocénim poslovima koji se obavijaju y 0Snovnoj skolj

navedeni u ovome Pravilniku, oqgre € novih odnosng izmijenjenih propisa
Neposredno se primjenjuju.




potrebama skole su:

1. RADNO MJESTO

Ucitel

POSLOV| KOJE OBAVLJA: ucCitelj u produzenom boravky

UVJET): Prema Zakony o odgoju i obrazovanju U osnovngj | srednjoj $koli te
Pravilniky o odgovarajuc’:oj vrsti obrazovanja uCitelja | strucnih Suradnika y
0sSnovnoj §kolg

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta | | . vrste

Poslovi u skiaqy s propisimag

BROJY lZVRSlTELJA: evidentiran y Godisnjem planu | Programu rada Skole za
tekucéy skolsky godinu

2. RADNO MJESTO

Pomoénik U nastavyij

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta . vrste

higijenskih potreba, Svakodnevnim nastavnim, izvannastavnim i
izvanuéioniékim aktivnostima I ostali poslovi prema Pravilniky o POmMocnicima
U nastavj | struénim komunikacijskim POsrednicimg | Zakonu o 0sobno;j
asistenciji




PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13,
Ovaj Pravilnik stupa na Snagu

dan nakon dana Objave na oglasnoj plogi
ole Andri¢a.

Osnovne Skole Nik

Ravnateljica
Kptromanovic Sauka:




